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Vyjadrenie zriaďovateľa materskej školy:  

 r a ovate  Súkromne  materske  škol , Rovná 597/15, 058 01 Poprad  Life Academy, s. r. o, 

Grossova 4600/1, 058 01 Poprad schvaľuje čas prevádzk  SMŠ 

 

Prevádzkový čas SMŠ:  

pondelok – piatok  

6:30 – 17:00 

 

 

 

 

 

….….….............................................. 

           PaedDr. Gabr ela Čubová, Phd.  

        konate ka zr a ovate a 
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VŠEOBECNÉ ÚDAJE: 

 

 
 

Názov školy a adresa: Súkromná materská škola 

Rovná 597/15 

058 01 Poprad 

Zriaďovateľ: Life Academy, s.r.o. 

Grossova 4600/1  

058 01 Poprad 

Identifikačné údaje spoločnosti (IČO): 42235260 

Dátum vydania/platnosti vnútorného predpisu od: 05.09.2022 

Dátum prerokovania v Pedagogickej rade školy: 30.08.2022 

Dátum prerokovania v Rade školy: 

 

Podpis predsedu Rady školy: 

02.09.2022 

Vypracovala dňa 25.08.2022 Bc. Vlad míra Chovanová  

 

 
 
 
R ad te ka Súkromne  materske  škol  v dáva tento Školský por adok pre materskú školu po 

prerokovaní na pedagog cke  rade a s radou škol .  

 

 

 

 

 

Poprad, 05.09.2022        ........................................... 

         Bc. Vlad míra Chovanová 

         (poverená vedením SMŠ) 
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1. Úvodné ustanovenie 

Školský por adok materske  škol   e v pracovaný v zm sle V hlášk  MŠ SR č. 541/2021  . z. o 

materske  škole v znení zm en a zákona č. 245/2008  . z. o výchove a vzdelávaní (školský 

zákon) a o zmene a doplnení n ektorých zákonov v znení neskorších predp sov, organ začných 

pok nov na aktuáln  školský rok.  

Školský por adok upravu e na mä podrobnost  o výkone práv a pov nností detí a  ch zákonných 

zástupcov, prevádzke a vnútornom rež me materske  škol , prav dlá vzá omných vzťahov s 

pedagog ckým  a  alším  zamestnancami.  

Urču e prevádzkový a vnútorný rež m v materske  škole, charakter zu e podm enk  na za sten e 

bezpečnost  a ochran  zdrav a detí a  ch ochran  pred soc álnopatolog ckým   avm  a podm enk  

zaobchádzan a s ma etkom materske  škol .  

Účelom Školského por adku  e t ež určen e podrobností organ zác e materske  škol  záväzné pre 

všetk  osob , ktoré v materske  škole pracu ú a každodenne do ne  chod a.  

Školský por adok  e záväzný pre všetkých zamestnancov SMŠ, zákonných zástupcov detí,  ch 

splnomocnené osob  a det  navštevu úce materskú školu. 

 

2. Práva a povinnosti detí a ich zákonných zástupcov, pravidlá 

vzájomných vzťahov s pedagogickými zamestnancami a ďalšími 

zamestnancami SMŠ  

 

2.1 Dieťa má právo na:  

a) rovnoprávn  prístup k vzdelávan u,  

b) bezplatné vzdelan e v materske  škole pre det   eden rok pred zač atkom plnen a pov nne  

školske  dochádzk ,  

c) vzdelan e v štátnom  az ku a v mater nskom  az ku v rozsahu ustanovenom v školskom 

zákone,  

d)  nd v duáln  prístup rešpektu úc   eho schopnost  a možnost , nadan e a zdravotný stav v 

rozsahu ustanovenom zákonom,  

e) úctu k  eho v erov znan u, svetonázoru, národnostne  a etn cke  príslušnost ,  

f) posk tovan e poradenstva a služ eb spo ených s výchovou a vzdelávaním,  

g) výchovu a vzdelávan e v bezpečnom a h g en ck  v hovu úcom prostredí,  

h) organ zác u výchov  a vzdelávan a pr meranú  eho veku, schopnost am, záu mom, 

zdravotnému stavu a v súlade so zásadam  ps choh g en ,  

 ) úctu k svo e  osobe a na zabezpečen e ochran  prot  f z ckému, ps ch ckému a sexuálnemu 

nás l u,  
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 )  nformác e týka úce sa  eho osob  a  eho výchovno-vzdelávacích výsledkov.  

2.2 Dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami (v prípade zaraden a) má právo 

na výchovu a vzdelávan e s v už tím špec f ckých for em a metód, ktoré zodpoveda ú  eho 

potrebám, a na v tvoren e nev hnutných podm enok, ktoré túto výchovu a vzdelávan e 

umožňu ú.  

2.3 Deťom cudzincov s povoleným pob tom na území Slovenske  republ k  a deťom 

ž adate ov o udelen e az lu a Slovákov ž  úc ch v zahran čí sa posk tu e výchova a vzdelávan e 

a stravovan e v materske  škole za tých  stých podm enok ako občanom Slovenske  republ k .  

2.4 Dieťa je povinné:  
a) neobmedzovať svo ím konaním práva ostatných osôb zúčastňu úc ch sa výchov  a 

vzdelávan a, 

b) dodrž avať školský por adok a  alš e vnútorné predp s  SMŠ  

c) chrán ť pred poškodením ma etok materske  škol  a ma etok, ktorý v užíva na výchovu a 

vzdelávan e,  

d) konať tak, ab  neohrozoval svo e zdrav e a bezpečnosť, ako a  zdrav e a bezpečnosť  alších 

osôb zúčastňu úc ch sa na výchove a vzdelávaní,  

e) ct ť s   udskú dôsto nosť svo  ch spoluž akov a zamestnancov materske  škol ,  

f) rešpektovať pok n  zamestnancov materske  škol , ktoré sú v súlade so všeobecne záväzným  

právn m  predp sm , vnútorným  predp sm  škol  a dobrým  mravm .  

 

2.5 Zákonný zástupca dieťaťa má právo:  

a) ž adať, ab  sa v rámc  výchov  a vzdelávan a v materske  škole posk toval  deťom 

 nformác e a vedomost  vecne a mnohostranne v súlade so súčasným poznaním sveta a v súlade 

s pr ncípm  a c e m  výchov  a vzdelávan a pod a školského zákona, 

b) oboznám ť sa so školským vzdelávacím programom materske  škol  a školským por adkom,  

c) b ť  nformovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svo ho d eťaťa,  

d) na posk tnut e poradenských služ eb vo výchove a vzdelávaní svo ho d eťaťa,  

e) zúčastňovať sa výchov  a vzdelávan a po predchádza úcom súhlase uč te k  a následne 

r ad te k  materske  škol ,  

f) vyjadrovať sa k školskému vzdelávac emu programu materske  škol  prostredníctvom 

orgánov školske  samospráv .  

 

2.6 Zákonný zástupca dieťaťa je povinný:  

a)  v tvor ť pre d eťa podm enk  na prípravu na výchovu a vzdelávan e;  

b)  dodrž avať podm enk  výchovno-vzdelávace  č nnost  svo ho d eťaťa určené školským 

poriadkom,  
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c)   e pov nný všetk  vec  súv s ace s posk tovaním predpr márneho vzdelávan a  eho d eťaťu 

r eš ť  nterne, v materske  škole s uč te kam , ktoré pracu ú v tr ede, v ktore   e zaradené  eho 

d eťa a pod a potreb  s r ad te kou  

d)  dbať na soc álne a kultúrne zázem e d eťaťa a rešpektovať  eho špec álne 

výchovnovzdelávac e potreb ,  

e)   nformovať materskú školu o zmene zdravotne  spôsob lost   eho d eťaťa,  eho zdravotných 

problémoch alebo  ných závažných skutočnost ach, ktoré b  mohl  mať vpl v na pr ebeh 

výchov  vzdelávan a,  

f)  rod č, ktorý z stí zavš ven e d eťaťa, ohlás  túto skutočnosť uč te ke a tá to ohlás  r ad te ke 

materske  škol . Hromadný výsk t hlás  r ad te ka na odbor ep dem ológ e RÚV . 

g)  oznám ť materske  škole bez zb točného odkladu príč nu neprítomnost  d eťaťa, obzvlášť v 

prípade  nfekčného ochoren a,  

h)  ak  e neprítomnosť d eťaťa v materske  škole dlhš a ako 30 po sebe nasledu úc ch dní, je 

zákonný zástupca pov nný r ad te ke oznám ť dôvod neprítomnost  písomne a pr  opätovnom 

nástupe predlož ť v hlásen e o bezpríznakovost  prostred a. Ak neoznám  r ad te ke dôvod 

neprítomnost ,  e to považované za hrubé porušen e školského por adku. 

 i) prav delne uhrádzať príspevk  pod a Predp su úhrad, ktorý obdržal  na prvom rod čovskom 

stretnutí v danom školskom roku.  

 )  pravd vo  nformovať materskú školu počas konan a o rozvode a úprave výkonu rod čovských 

práv a pov nností, a do rozhodnut a súdu tak, ako to bolo do v dan a návrhu na rozvod 

manželstva; 

 

k)  v prípade, že rod č a ma ú súdn m rozhodnutím, prípadne predbežným opatrením obmedzené 

preberan e detí o tom bezodkladne písomne (fotokóp ou úradného rozhodnut a)  nformovať 

r ad te ku MŠ, 

l)  zodpovedá za dodrž avan e h g en cko – ep dem olog ckých opatrení pr  pr vádzaní d eťaťa 

do materske  škol , počas pob tu v šatňovom/vstupnom pr estore materske  škol  a pr  

odvádzaní d eťaťa z materske  škol  v zm sle aktuáln ch opatrení Úradu vere ného 

zdravotníctva SR 

m)  dodrž ava pok n  r ad te a materske  škol , ktoré upravu ú podm enk  materske  škol  na 

dané obdob e daného školského roku  

n)  odovzdáva d eťa výhradne pedagog ckému zamestnancov  materske  škol .  

o)  rešpektu e prav dlá nosen a hrač ek a  ného mater álu alebo pomôcok z domáceho prostred a 

do materske  škol , stanovené r ad te kou materske  škol , prav dlá sú dohodnutá v rámc  tr ed 

na prvom rod čovskom stretnutí 

p)  e pov nný rešpektovať, že počas pob tu v materske  škole d eťa nesm e používať mob lné 

elektron cké zar aden a, prostredníctvom ktorých dochádza k prenosu úda ov tretím osobám bez 

súhlasu osôb, o ktorých sa úda e prenáša ú (pedagog ckých zamestnancov, nepedagog ckých 

zamestnancov, detí v materske  škole)  
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r) v prípade, že u d eťa  e podozren e alebo potvrdené ochoren e na COVID-19, bezodkladne o 

te to s tuác    nformu e príslušného v uču úceho a r ad te k  škol .  

Pov nnosťou zákonného zástupcu  e a  bezodkladné nahlásen e karantén , ak bola d eťaťu 

nar adená lekárom všeobecnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dorast alebo miestne 

príslušným reg onáln m h g en kom. 

s) v prípade, ak zákonný zástupca bez predchádza úce  dohod  opakovane nevyzdvihne svoje 

d eťa z materske  škol  do času ukončen a prevádzk  materske  škol , bude materská škola 

kontaktovať postupne všetk  osob , ktoré ma ú splnomocnen e na preberan e d eťaťa, ak an  

ž adna z poverených osôb neprevezme d eťa, bude materská škola kontaktovať príslušné okresné 

r ad te stvo pol ca ného zboru.  

h) v prípade, ak má materská škola podozren e, že zákonný zástupca opakovane preberá d eťa 

pod vpl vom alkoholu alebo  ným omamných látok, alebo ak sa u d eťaťa pre av a zmen  

nasvedču úce zanedbávan u r adne  starostl vost , bude materská škola po predchádza úcom 

písomnom upozornení zákonného zástupcu, v rámc  všeobecne  oznamovace  pov nnost  

v plýva úce  z §7 ods. 1 zákona č. 305/2005  . z. o soc álnoprávne  ochrane detí a o soc álne  

kuratele,  nformovať o te to skutočnost  príslušný Úrad práce, soc áln ch vecí a rodiny, 

oddelen e saoc álnopravne  ochran  detí a soc álne  kuratel  

2. 7 Postup materskej školy v prípade rozvodu a úprave rodičovských práv  

SMŠ bude: 

a) dbať na napĺňan e rod čovských práv a pov nností zákonných zástupcov, t.  ., že počas 

konan a o rozvode a úprave výkonu rod čovských práv a pov nností bude materská škola dbať o 

r adne napĺňan e rod čovských práv a pov nností až do rozhodnut a súdu tak, ako to bolo do 

podan a návrhu na rozvod manželstva a úpravu výkonu rod čovských práv a pov nností k 

d eťaťu (napr. že každý rod č má právo pr v esť d eťa do materske  škol  a  ho z ne  

v zdv hnúť),  

b) zachovávať neutral tu, t.  . pedagog ckí zamestnanc  materske  škol  počas preb eha úceho 

konan a o úprave výkonu rod čovských práv a pov nností k d eťaťu zachovávať neutral tu vo 

svo  ch posto och a v  adren ach týka úc ch sa d eťaťa a v prípade potreb  posk tnú nezau até, 

vecné a ob ektívne stanov sko len súdu, ak s  ho od materske  škol  písomne v ž ada, a že obsah 

tohto písomného stanov ska neposk tnú an   ednému zákonnému zástupcov , 

c) rešpektovať, v prípade narušených vzťahov medz  zákonným  zástupcam , len rozhodnut e 

súdu alebo predbežné rozhodnut e súdu, ktorého zm slom  e dočasná úprava pomerov 

zákonných zástupcov vo vzťahu k starostl vost  o d eťa, t.  . materská škola bude rešpektovať to, 

že v konate nosť uznesen a o nar adení predbežného opatren a n e  e v azaná na  eho 

právoplatnosť, pretože toto uznesen e sa stáva právoplatné  eho doručením a márn m upl nutím 

lehot  na podan e odvolan a; materská škola pr tom rešpektu e skutočnosť, že a  napr ek 

nar aden u predbežného opatren a rod čovské práva a pov nnost  zostáva ú zachované,  

d) v prípade zveren a d eťaťa právoplatným rozhodnutím súdu len  ednému zo zákonných 

zástupcov, ktorý zastupu e d eťa v bežných vec ach, posk tne  nformác u o tom, že materská 

škola bude r eš ť všetk  zálež tost  týka úce sa d eťaťa výhradne s rod čom, ktorý má d eťa v 

bežných vec ach (napr. zabezpečen e krúžkove  č nnost  at .) zastupovať. 
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3. Prevádzka a vnútorný režim materskej školy 

 

3.1 Charakteristika materskej školy 

Súkromná materská škola  e štvortr edna materská škola s celodennou výchovou a vzdelávaním.  

Um estnená  e v účelove  budove, v ktore  sa nachádza a  Súkromná spo ená škola, ktorá má so 

SMŠ spoločného zr a ovate a. V budove sídl  a  elokované pracov sko  ákladne  umelecke  

škol .  

SMŠ  e um estnená na prízemí - tvor a  u spoločné chodb , kde sa nachádza ú  ednotl vé šatne 

tried, 4 triedy s príslušným  pr estorm , výda ňa strav , pr estor pre pedagog ckých 

zamestnancov, v bavený počítačom a tlač arňou, pr estor pre nepedagog ckých zamestnancov, 

soc álne zar aden e pre zamestnancov a pre deti. Na tomto prízemí sa nachádza ú a  dve tr ed  

Súkromne  spo ene  škol . Kancelár a r ad te k  sa nachádza na prvom poschodí.  

Tr ed  sú v bavené náb tkom – stolm  a stol čkam , ktoré sú v súlade s ergonom ckým  

pož adavkam , sú členené na centrá akt vít, prostredníctvom rozm estnen a náb tku, ab  

rešpektoval  potrebu detí mať dostatok pr estoru na hr , cv čen e a c elené akt v t . Tr ed  sú 

v bavené hračkam , d dakt ckým  pomôckam , kn ham  s detskou l teratúrou, enc klopéd am , 

výtvarným mater álom, pomôckam  na hudobnú výchovu. Tr eda pre predškolákov  e nav še 

v bavená IKT techn kou.  

Školský dvor  e neoddel te nou súčasťou edukačného prostred a materske  škol . Slúž  na 

real zác u rôzn ch organ začných for em: pob t vonku, vzdelávac e akt v t , poh bové a 

športové akt v t ,  hrové č nnost . V blízkost  sa nachádza a  mult funkčné  hr sko, ktoré  e 

rovnako v užívané pr  pob te vonku.  

Vnútorné a vonka š e pr estor  sa v užíva ú na poko ný, bezpečný a zm sluplný aktívn  pob t 

detí v materske  škole. Pr estorové a mater álne podm enk  materske  škol  sú na pr merane  

úrovn  a spĺňa ú základné podm enk , ustanovené školským zákonom a v hláškou M  SR o 

podrobnost ach a pož adavkách na zar aden a pre det  a mládež. 

 

3.2 Prevádzka materskej školy 

a) Prevádzka SMŠ  e v prevádzke v pracovných dňoch a to v čase od 06.30 h do 17.00 h. 

Telefonický kontakt na SMŠ: 052/77 21 942, + 421 903 822 866.  

b) Prevádzka SMŠ bola prerokovaná s rod čm  a odsúhlasená zr a ovate om. 

c) V zm sle § 150a ods. 1 a 2 zákona č. 245/2008  . z. školský zákon sa prevádzka SMŠ počas 

letných prázdn n preruší m n málne na tr  týždne z dôvodu potreb  dôkladného č sten a 

pr estorov materske  škol , dez nfekc e prostred a a hrač ek, ako a  čerpan a dovolen ek 

zamestnancov.  

d) V čase ostatných školských prázdn n  e materská škola v prevádzke s potrebným množstvom 

tr ed, pod a počtu detí v materske  škole. Ak bude v čase ostatných prázdn n nízk  počet detí, 

môže r ad te ka počas prázdn n po súhlase zr a ovate a zatvor ť SMŠ. 



 
 

 

8 

e) Prevádzka materských škôl môže b ť dočasne prerušená a  zo závažných dôvodov, ktoré 

ohrozu ú zdrav e zverených detí alebo môžu spôsob ť závažné škod  na ma etku. 

f) Prerušen e prevádzk  oznám  r ad te ka SMŠ na mene  dva mes ace vopred. 

g) Každé obmedzen e prevádzk  oznám  r ad te ka oznamom na nástenkách v SMŠ a na vchode 

škol  ako a  na webovom sídle škol . 

 

3.3 Organizácia tried a vekové zloženie detí: 

1. trieda  2- 3 ročné det  

2. trieda  3- 4  ročné det   

3. trieda  4 - 5 ročné det   

4. trieda  5 - 6 ročné det  det  pokraču úce v pov nnom predpr márnom vzdelávaní 

 

3.4 Prevádzka tried, schádzania a rozchádzania detí:  

1. trieda 8:00  - 16:00  (o 16:00 sa det  presunú do 2. tr ed ) 

2. trieda 6:30  - 16:30  (o 16:30 sa det  presunú do 4. triedy) - ranná schádzac a tr eda 

3. trieda 7:30 - 16.30  (o 16:30 sa det  presunú do 4. triedy) 

4. trieda 8:00 - 17:00  - poobedná rozchádzac a tr eda 

V čase od 6:30 hod. do 7:30 hod. sa všetk  det  schádza ú v 2. tr ede a popoludní od 16:30 hod. 

do 17:00 hod. sa rozchádza ú zo 4. triedy. 

 

3.5 Usporiadanie denných činností  

Uspor adan e denných č nností, prav delne sa opaku úc ch v konkrétne  tr ede  e spracované vo 

forme denného por adku. Denný por adok  e zvere nený pre zákonných zástupcov na hlavne  

nástenke. Uč te ka počas akt vít s deťm  odchádza od detí z tr ed  len v kra nom prípade a na 

nev hnutne potrebný čas, pr čom o dozor pož ada koleg ňu, príp.  nú zamestnank ňu MŠ. 

 

3.6 Preberanie detí a odovzdávanie detí v SMŠ  

a) Pr  príchode d eťaťa do materske  škol  je zákonný zástupca povinný odovzdať dieťa 

službukonajúcej učiteľke osobne, nenechať dieťa v šatni bez dozoru alebo posielať dieťa 

do MŠ samotné.  

b) D eťa od zákonného zástupcu preberá uč te ka, ktorá zaň zodpovedá od  eho prevzat a, až po 

 eho odovzdan e uč te ke, zákonnému zástupcov , alebo  ne  splnomocnene  osobe.  
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c)  ákonný zástupca pr ved e d eťa do SMŠ do 8:30 hod. a prevezme ho zv ča ne po 15.00 hod. 

V prípade dochádzk  d eťaťa v  nom čase, ak  e to nutné, dohodne zákonný zástupca čas  eho 

príchodu a spôsob stravovan a tak, ab  nenaruš l plánovanú č nnosť ostatných detí v tr ede. 

Opakovaný neskorý príchod  e považovaný za porušen e školského por adku. 

d) Ak s  rod č preber e d eťa počas dňa, už ho do SMŠ späť nepr ved e z bezpečnostných 

dôvodov. Rodič je povinný si dieťa prevziať do ukončenia prevádzky t. j. do 17.00 hod. 

Prípadný neskorší odchod je potrebné ohlásiť vopred telefonicky +421 903 822 866. 
Opakovaný neskorý príchod pre d eťa po skončení prevádzk  SMŠ  e považovaný za porušen e 

školského por adku. 

e) Službu konajúca učiteľka nesmie odviesť dieťa k sebe domov, ani ho odovzdať inej 

osobe ako je zákonný zástupca alebo ním písomne splnomocnená osoba. 

f) D eťa preberá a odovzdáva rod čov  pedagog cký zamestnanec. Prijímajú sa len zdravé deti, 

po premeraní teplot  (nesm e b ť v šš a ako 37℃) a v konaní ranného f ltra, u ktorých sa 

nez st l  známk  akútneho ochoren a. Ranný f lter pov nne v konáva materská škola pod a § 24 

ods. 9 písm. a), b) zákona č. 355/2007  . z. o ochrane, podpore a rozvo   vere ného zdrav a. 

g) Prevzatie dieťaťa môže pedagogický zamestnanec odmietnuť ak zistí, že jeho zdravotný 

stav nie je vhodný na prijatie dieťaťa do materskej školy. Pov nnosťou pedagog ckých 

zamestnancov  e zabezpeč ť denné z sťovan e, č  zdravotný stav d eťaťa umožňu e  eho pr  at e 

do kolektívu vrátane sledovan a prenosných paraz tárn ch ochorení. V prípade, že rod č 

odm etne dať odmerať d eťaťu teplotu, k take to osobe sa pr stupu e, ako keb  mala príznak  

ochoren a. D eťa odchádza v spr evode rod ča domov. 

h) Ak bude mať d eťa teplotu počas dňa (prípadne príznak  COVID 19 alebo  né príznak  

ochorenia), učiteľka bezodkladne kontaktuje zákonného zástupcu a dieťa izoluje. 

 Učiteľky nie sú oprávnené podávať deťom lieky a výživové doplnky!!! 

 ) Všetk  osob , ktoré zákonný zástupca splnomocní pre preberan e d eťaťa zo SMŠ mus a b ť 

uvedené v splnomocnení, ktoré platí vžd  v príslušnom školskom roku, alebo môže splnomocn ť 

n ekoho  ednorazovým splnomocnením na  eden deň v písomne  forme alebo prostredníctvom 

Edupage.  

 

3.7 Neprítomnosť dieťa na výchove a vzdelávaní a jej ospravedlňovanie  

Neprítomnosť neplnoletého d eťaťa, ktorá trvá na v ac tr  po sebe nasledu úce v učovac e dn , 

ospravedlňu e  eho zákonný zástupca alebo zástupca zar aden a; vo výn močných a osob tne 

odôvodnených prípadoch škola môže v žadovať lekárske potvrden e o chorobe d eťaťa alebo 

ž aka alebo  ný doklad potvrdzu úc  odôvodnenosť  eho neprítomnost .  

Ak neprítomnosť d eťaťa z dôvodu ochoren a trvá dlhš e ako tr  po sebe nasledu úce v učovac e 

dn , predloží d eťa, ž ak,  eho zákonný zástupca alebo zástupca zar aden a potvrden e od lekára.  

V čase m mor adne  s tuác e, núdzového stavu alebo výn močného stavu môže zákonný zástupca 

alebo zástupca zar aden a ospravedln ť neprítomnosť neplnoletého d eťaťa a  v trvaní v ac ako 

tr  po sebe nasledu úce v učovac e dn  bez lekárskeho potvrden a; počet dní určí m n sterstvo 

školstva.  
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Podm enk  ospravedlňovan a neprítomnost  určené M n sterstvom školstva na školský rok 

2022/2023: Pod a rozhodnut a m n stra školstva rod č môže svo ím rozhodnutím ospravedln ť 

d eťa s pov nným predpr márn m vzdelávaním na 7 po sebe  dúc ch v učovacích dní (víkend  a 

sv atk  sa nepočíta ú) a  z dôvodu ochoren a. Pr  absenc   v ac ako 7 dní (d eťa s PPV) po sebe 

 dúc ch v učovacích dní z dôvodu ochoren a musí (d eťa s PPV) predlož ť „Potvrden e od 

lekára“ od všeobecného lekára pre det  a dorast, ktorý má vedomosť o preb eha úcom ochorení 

(bez obmedzen a počtu ospravedlnení počas školského roka).  

Rod č a detí s nepov nným predpr márn m vzdelávaním „Potvrden e od lekára“ nepredklada ú. 

Potvrden e od lekára môže b ť škole alebo rod čov  zaslané a  e-ma lom; pok a  lekár nev e 

potvrden e zaslať e-ma lom, môže lekár o ňom školu  nformovať telefon ck . 

 

3.8 Časový harmonogram podávania jedla:  

Desiata:  

8:30 – 9:00 hod.  

9:00 – 9.30 hod  

Obed:  

11:30 – 12:00 hod.  

12:00 – 12:30 hod.  

Olovrant:  

14:30 – 15:00 hod.  

15:00 – 15.30 hod. 

Jedlo sa deťom podáva v tr edach a to vžd  v rovnaký čas. Det  dostáva ú  edlo plnohodnotné, 

vkusne pr pravené.  a kval tu a predpísané množstvo strav  zodpovedá výda ňa ŠJ.  a 

organizác u a výchovný proces pr   edení zodpovedá uč te ka, ktorá ved e det  k osvo en u s  

základných náv kov kultúrneho stolovan a, v max málne  m ere pr  tom uplatňu e  nd v duáln  

prístup k deťom. Počas  eden a uč te ka det  nenás lne usmerňu e a nabáda det , ab   edlo aspoň 

ochutnali.  

3 - 4 -ročné det  pr   edle používa ú l ž cu,  

4 - 5 -ročné det  používa ú od druhého polroku a  v dl čku, prípadne príbor 

5 - 6 -ročné det  používa ú kompletný príbor od zač atku školského roka. 

Ak d eťa musí mať z ob ektívn ch dôvodov v lúčené zo strav  urč té potrav n ,  e zákonný 

zástupca pov nný podať r ad te ke ž adosť o výn mku v stravovaní d eťaťa. K ž adost , ktorá 

musí obsahovať osobné úda e o d eťat , pr kladá doklad od lekára, na ktorom budú potrav n , 

ktoré d eťa nesm e  esť ( alerg a na ml ečne výrobk ,...). Strava pr   nd v duálnom stravovaní 

d eťaťa musí b ť vo v hovu úce  nádobe, osob tne uskladňovaná a servírovaná. 
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3.9 Organizácia v šatni  

Det  sa prezl eka ú v šatn , kde s  odklada ú svo e osobné vec  do skr n ek. Pr  prezl ekaní a 

odkladaní vecí do skr n ek vedú rod č a a uč te k  det  k samostatnost  a por adkum lovnost . 

Rod č a čaka ú na svo e d eťa vžd  v šatn .  a estet ckú úpravu šatne zodpoveda ú uč te k  a za 

hygienu a por adok upratovačka.  

3.10 Organizácia v umyvárni  

Tr eda má samostatnú um váreň. Um váreň  e č stá, umývadlá sú dostatočne nízko. Um váreň 

 e spo ená s WC. Každé d eťa má vlastný uterák, ktorý má zavesený na svo om veš aku. Det  sa 

uč a správn  postup pr  umývaní a používaní WC.  a dodrž avan e bezpečnostných a 

zdravotných predp sov v um várn  zodpovedá uč te ka dane  tr ed  a za h g enu a dez nfekc u, 

spláchnuté záchod  zodpovedá upratovačka. 

3.11 Pobyt detí vonku  

Počas pob tu vonku sú uč te k  pov nné zabezpečovať deťom plnohodnotnú, organ zovanú 

č nnosť, venu ú deťom zvýšenú pozornosť, dodrž ava ú pož adavk  bezpečnost  a ochran   ch 

zdrav a v zm sle príslušných všeobecne záväzných právn ch predp sov a pok nov r ad te a  Š s 

MŠ (§ 4 ods. 2 v hláška č. 541/2021  . z. o materske  škole).  

Pr  č nnost ach, ktoré sa v konáva ú ako súčasť výchovno-vzdelávace  č nnost  materske  škol  

a ktoré s  v žadu ú zvýšený dozor, zástupk ňa r ad te k  zabezpečí počet pedagog ckých 

zamestnancov takto (§ 4 ods. 4 v hlášk  č. 541/2021 Z. z.): 

 a) na plavecký výcv k  e na v ac osem detí na  edného pedagog ckého zamestnanca,  

b) na l ž arsk  výcv k  e na v ac osem detí na  edného pedagog ckého zamestnanca,  

c) pr  saunovaní  e na v ac desať detí na  edného pedagog ckého zamestnanca,  

d) v škole v prírode  e na v ac desať detí na  edného pedagog ckého zamestnanca,  

e) na výletoch a exkurz ách  e potrebný dozor dvoch pedagog ckých zamestnancov a  edne  

poverene  plnolete  osob  s počtom detí pod a § 28 ods. 10 zákona.  

Výlet alebo exkurz a sa organ zu e na v ac na  eden deň s pr hl adnutím na bezpečnostné, 

h g en cké a f z olog cké potreb  detí a so zabezpečením teplého obeda pre det . Pred 

uskutočnením výletu alebo exkurz e pedagog cký zamestnanec poverený r ad te kou 

organ začne zabezpečí prípravu a pr ebeh výletu alebo exkurz e vrátane poučen a zúčastnených 

osôb a detí o bezpečnost  a ochrane zdrav a. O tom v hotoví písomný záznam, ktorý potvrd a 

všetk  dospelé zúčastnené osob  svo ím podp som (§ 4 ods. 5 v hlášk  č. 541/2021  . z.) 

Rod č a podp su ú na zač atku roka un verzáln   nformovaný súhlas. Pred výletom/exkurz ou sú 

oboznámení o podrobnost ach ma lom alebo prostredníctvom stránk  Edupage. Na výlet a 

exkurz u s deťm  predškolského veku možno použ ť a  vere nú dopravu.  

Porušen e bezpečnostných predp sov, pracovného por adku, v hlášk  o materske  škole a 

neplnen e s  pracovných pov nností v plýva úc ch z pracovne  náplne a op su pracovných 

č nností sa považu e za hrubé porušen e pracovne  d sc plín .  
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3.12 Organizácia v spálni  

Spálňa  e pred odpoč nkom dobre v vetraná. Každé d eťa má svo e vlastné ležadlo. Počas 

popoludňa š eho odd chu v spáln  a hern  dba ú uč te k  na pr merané oblečen e detí (p žamo) a 

prav delné vetran e spálne, ktoré neohrozí zdrav e detí. Od odpočíva úc ch detí neodchádza ú, 

 nd v duálne pr stupu ú k deťom, ktoré nepoc ťu ú potrebu spánku, ab  neruš l  sp ace det . 

Odpoč nok trvá m n. 30 m n. Trieda 5 - 6 ročných detí odpočíva na matracoch, neprezl eka sa do 

p žama.  

3.13 Krúžková činnosť 

Organizuje sa v popoludňa ších hod nách po minimálne 30 m n. odpoč nku.  abezpečovaná  e v 

spoluprác  s externým  sub ektm  ( UŠ, SCVČ, Jaz ková škola Target), ktorí zároveň 

zodpoveda ú za bezpečnosť a ochranu zdrav a detí počas organ zovan a krúžku. Rod č a sú 

informovaní o organ zovaní krúžkove  č nnost  v materske  škole na zač atku školského roka, 

krúžok sa organ zu e s  nformovaným súhlasom zákonného zástupcu.  

 

3.14 Prijímanie detí do SMŠ 

 

a) pr  pr  ímaní detí do SMŠ sa dodrž ava zásada rovnoprávnost  prístupu k výchove a 

vzdelávan u a zákazu akýchko vek for em d skr m nác e a obzvlášť segregác e 

b) d eťa sa do SMŠ pr  íma na základe písomne  ž adost  o pr  at e d eťaťa na predpr márne 

vzdelávan e,  e  súčasťou  e potvrden e o zdravotne  spôsob lost  d eťaťa absolvovať 

predpr márne vzdelávan e od všeobecného lekára pre det  a dorast, kde sa nachádza a  úda  o 

pov nnom očkovaní (neočkovan e d eťaťa n e  e dôvodom pre nepr  at e do materske  škol ). 

c) ak  de o d eťa so ŠVVP, rod č predloží spolu so ž adosťou a potvrdením od lekára a  

v  adren e príslušného zar aden a výchovného poradenstva a prevenc e  

d) na predpr márne vzdelávan e sú prednostne pr  até det : 

- pre ktoré  e plnen e predpr márneho vzdelávan a pov nné (5 rokov dovŕš l do 31.augusta) 

- dovŕš l  6 rokov, ale nedos ahl  školskú spôsob losť (pokraču úce v plnení pov nného 

predpr márneho vzdelávan a) 

- nedovŕš l  k 31.augustu 5 rokov, ale zákonný zástupca predloží ž adosť o predčasné 

plnenie pov nného predpr márneho vzdelávan a a k ž adost  predloží súhlasné stanov sko 

príslušného zar aden a výchovného poradenstva a prevenc e a súhlasné v  adren e 

všeobecného lekára pre det  a dorast 

- ostatné det  od troch rokov, rozhodu úc m  e dátum podan a ž adost  (spolu s potvrdením 

od lekára)  do materske  škol  

e) na predpr márne vzdelávan e môžu b ť pr  até a  det  mladš e ako 3 rok , pok a  má materská 

škola kapac tné možnost  a sú uspoko ené ž adost  všetkých zákonných zástupcov z odseku d). 

Pož adavkou na pr  at e d eťaťa  e, ab  malo d eťa osvo ené základné h g en cké a sebaobslužné 

náv k . 
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4. Starostlivosť o hygienu, podmienky na zaistenie bezpečnosti a 

ochrany zdravia detí a ich ochrany pred sociálno-patologickými 

javmi, diskrimináciou alebo násilím 

 

a)  a v tvoren e bezpečných a h g en ckých podm enok zodpovedá r ad te ka SMŠ. 

b)  a bezpečnosť a ochranu zdrav a d eťaťa zodpoveda ú pedagog ckí zamestnanc  SMŠ od 

prevzat a d eťaťa až po  eho odovzdan e zákonnému zástupcov  alebo ním splnomocnene  osobe 

(§ 4 ods. 1 v hlášk  č. 541/2021  . z.). V SMŠ s celodennou výchovou a vzdelávaním 

zabezpeču e predpr márne vzdelávan e 8 uč tel ek.  

c)  a dodrž avan e  h g en ckých a bezpečnostných predp sov v pr estoroch SMŠ a ochranu 

zdrav a detí zodpoveda ú a  prevádzkoví pracovníc   a to v rozsahu  m určene  pracovne  náplne. 

d) V starostlivosti o zdrav e, h g enu a bezpečnosť detí sa zamestnanc  materske  škol  r ad a 

všeobecne záväzným  právn m  predp sm  a pok nm  r ad te k  SMŠ.  

e) V zm sle Dohovoru o právach d eťaťa sú uč tel a pov nní zabezpečovať aktívnu ochranu detí 

pred soc álno - patolog ckým   avm , mon torovať zmen  v správaní d eťaťa a v prípade 

dôvodného podozren a z f z ckého alebo ps ch ckého týran a č  ohrozovan a mravného výv nu 

d eťaťa bezodkladne r eš ť problém v spoluprác  s vedením škol , prípadne s príslušným 

zar adením výchovného poradenstva a prevenc e, kontaktovať príslušný odbor soc áln ch vecí, 

ped atra a príslušné oddelen e pol ca ného zboru. 

f) Uč te ka SMŠ  e zodpovedná za v tvoren e prí emne  tvor ve  atmosfér , ochranu 

ps ch ckého zdrav a d eťaťa, nepoužíva voč  nemu telesné trest  an  nepr merané metód  

výchov . 

g) Materská škola pr  výchove a vzdelávaní a pr  č nnost ach  súv s ac ch s výchovou a 

vzdelávaním: 

1/ pr hl ada na základné f z olog cké potreb  detí 

2/ v tvára podm enk  na zdravý výv n detí a na predchádzan e soc álno-patolog ckých  avov 

3/ posk tu e nev hnutné  nformác e na za sten e bezpečnost  a ochran  zdrav a detí 

h) Uč te ka  e pov nná zapísať úraz, ku ktorému došlo počas VVČ a pr  č nnost ach 

organ zovaných školou do ev denc e školských úrazov. V prípade úrazu, ktorý ohrozu e ž vot  

d eťaťa, uč te ka pož ada o pr volan e rýchle  zdravotne  pomoc  a    ktorúko vek 

zamestnank ňu a súčasne dáva d eťaťu prvú pomoc. Ak  e potrebné ošetren e v nemocn c , 

službukona úca uč te ka sprevádza d eťa až do príchodu   . Úraz zaznamená v zoš te úrazov a 

lekársku správu odovzdá    d eťaťa. V oblast  reg strovaných a nereg strovaných školských 

úrazov SMŠ postupu e pod a metod ckého usmernen a č. 4/ 2009 – R z 11. Februára 2009 k 

zaveden u  ednotného postupu škôl, školských zar adení  a v sokých škôl pr  vzn ku 

reg strovaného úrazu a pr  ev denc   nebezpečných udalostí, ktorou sa upresňu e postup 

zamestnancov SMŠ pr  v šetrení, ev denc   a reg strác    školského úrazu a nebezpečne  udalost . 

Poverený zamestnanec SMŠ   e pov nný do 7 kalendárn ch dní od vzn ku každého školského 

úrazu zaev dovať ho prostredníctvom webove  apl kác e Úr/ MŠ VVŠ  SR/ 1-01  sledu úce  

štat st ku úrazovost  v školách.  
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 áznam o reg strovanom školskom úraze dostanú:    d eťaťa, po sťovňa, v ktore  má škola 

v bavené úrazové po sten e detí. Vo vec  f nančného odškodnen a školského úrazu od po sťovne 

 ale  koná r ad te ka SMŠ v spoluprác  so    d eťaťa. 

SMŠ uplatňuje nasledovné opatrenia proti šíreniu legálnych a nelegálnych drog: 

a) pr meranou formou  nformovať det  o ex stenc   legáln ch a nelegáln ch drog a  ch 

m mor adne negatívn ch úč nkoch  na zdrav e človeka 

b) v esť det  k zdravému ž votnému spôsobu rozl šovan u zdravých a nezdravých náv kov pre 

ž vot a zdrav e 

c) v prevenc   používať vhodnú a dostupnú l teratúru a preventívne výukové program  

zakomponované do plánov práce každe  tr ed  

d) posk tovať deťom dostatok podnetov a možnost  real zác e prostredníctvom rôzn ch akt vít , 

a tým v esť k plnohodnotnému ž votu, kde b  legálne č  nelegálne drog   nemal  svo e m esto 

e) zabezpeč ť v celom areál  škol  prísn  zákaz fa čen a 

f) dbať nato, ab  sa do budov  nedostal  ž adne nepovolané osob , a tým zamedz ť možnost  

zlých vonka ších vpl vov na det  

g) uč te k   sa budú zúčastňovať na školen ach s touto temat kou, prípadne študovať l teratúru a 

ostatné mater ál  s temat kou drog a  ch šíren a 

h) v prípade podozren a na šíren e legáln ch  a nelegáln ch drog v prostredí SMŠ bezodkladne 

 nformovať kompetentných – r ad te ku SMŠ, ktorá v koná okamž té opatren a. 
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5. Ochrana spoločného a osobného majetku  

a) Vchod  do budov  škol  a materske  škol  sú za stené bezpečnostným  zámkam , d a kovým 

otváraním a kamerou. Pre vstup do budov   e potrebné zvon ť.  

b) V pr ebehu prevádzk  materske  škol  za uzatvorenie vchodu do určených pr estorov 

zodpoveda ú uč te k    upratovačk .  

c) Pr  odchode z tr ed   e uč te ka pov nná skontrolovať zatvoren e ok en, v pnúť a odlož ť 

d dakt ckú techn ku, skontrolovať v pnut e svetiel a uzatvorenie vody.  

d)  amestnanc  zodpoveda ú za  nventár v rozsahu uvedenom v dohode o hmotne  

zodpovednost , ktorá  e so zamestnancom uzatvorená písomne.  

e) Ďalš e práva a pov nnost  súv s ace s ochranou ma etku s  zamestnanc  pln a v zm sle popisu 

práce. Osobné vec  s  zamestnanc  odklada ú na určené m esto. Po ukončení prevádzk  

materske  škol  všetk  pr estor  skontrolu e a uzamkne službukona úca upratovačka. 
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6. Pracovný čas pedagogických zamestnancov 

Týždenný úväzok uč te k  MŠ  e 28 hodín pr ame  výchovne  č nnost . Pracovný čas pozostáva 

a  z nepr ame  výchovne  č nnost  a príprav  na výchovnú č nnosť. Pedagog cké porad , 

zhotovovan e učebných pomôcok a rôzne akt v t  uspor adané v MŠ, pod a plánu práce škol  a 

ŠkVP, sú zahrnuté v ostatnom pracovnom čase, t.  . – m mo pr ame  práce s deťm . Týždenný 

pracovný čas zamestnancov  e 36,25 hod. Rozsah pr ame  a nepr ame  VVČ  e bl žš e 

rozpracovaný na zač atku školského roka pod a rozdelen a uč tel ek do tr ed, oboznámené sú 

ním na prve  pedagogickej porade. 
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7. Záverečné ustanovenia 

a) So školským por adkom bude oboznámený každý zamestnanec materske  škol  pred 

zač atkom školského roka.  

b) Dodrž avan e školského por adku  e záväzné pre všetkých rod čov, zákonných zástupcov, 

zamestnancov a návštevníkov materske  škol .  

c)  a porušovan e školského por adku nesú zamestnanc  a rod č a osobnú zodpovednosť a budú 

v vodené opatren a spomínané v predchádza úc ch bodoch.  

d) Tr edn  uč tel a oboznám a so školským por adkom SMŠ rod čov alebo zákonných zástupcov 

d eťaťa na prvom rod čovskom združení na zač atku školského roka a v hotov a o tom písomný 

záznam s podp sm  rod čov alebo zákonných zástupcov. Rod č a alebo zákonní zástupcov a, 

ktorí sa nezúčastn a prvého rod čovského združen a, sú pov nní oboznám ť sa so Školským 

por adkom pre SMŠ uvere neným na stránke škol .  

e)  men  a doplnk  vo vnútornom por adku škol  schva u e r ad te ka škol  po prerokovaní v 

pedagog cke  rade, zaznamenáva ú sa formou dodatkov.  

f) Školský por adok  e platný dňom v dan a r ad te om. Jeho v daním sa ruší platnosť 

predchádza úceho školského por adku. 
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Príloha:  

Oboznámenie so Školským poriadkom SMŠ 

Svo ím podp som zamestnanec potvrdzu e, že bol oboznámený so školským por adkom a 

zároveň  nformovaný o m este uložen a tohto dokumentu: 

 

 

Meno a priezvisko Dátum Podpis 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

  


