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ROCNIKOVE PRACE

USMERNENIA K NAPISANIU ZAVERECNYCH ROCNIKOVYCH PRAC

Ziaci si tému rocnikovej prdce vyberaji z tém, ktoré navrhnd jednotlivi konzultanti
do 15. 9.. Prdca Ziakov prvého rocnika suvisi s anglickou tematikou. Triedni ucitelia po-
Sld zdstupcom riaditel'ky skoly do konca septembra zoznam Ziakov s témami a menami
konzultantov.

Formadalna Uprava zaverecnej prace

Rocnikovu pracu odovzdavaju ziaci v elektronickej podobe svojim triednym ucitelom a kon-
zultantom. Rocnikovéa praca sa piSe v slovenskom jazyku, summary — stru¢né zhrnutie obsahu
prace (piSu ho len Ziaci bilingvalneho Studijného odboru), sa piSe v anglickom jazyku.

Formdat papiera je A4, papier musi byt biely a nepriehladny. Treba pouzit’ dobre citatelné
znaky, volit ¢iernu tla¢ na bielom papieri.

Strana ma mat’ 30 riadkov. Odportdcame pouzit’ typ pisma Times New Roman, velkost’ pis-
ma ma byt 12 alebo Arial (velkost pisma 11), riadkovanie 1,5. Ozdobné fonty pouzivame len
vynimocne.

Okraje musia byt lavy 3 cm, pravy 2,5 cm, horny a dolny 2,5 cm.

Text treba napisat’ a upravit’ podla platnych pravidiel pisania a Upravy pisomnosti, napr.
bodku, dvojbodku, ¢iarku pisat hned za slovom a potom medzeru. Uvodzovky a zatvorky sa
piSu tesne k vyrazu, bez medzier z pravej a l'avej strany a pod. Za ndzvami kapitol a podkapitol
sa bodka nepise.

Rozsah a kompozicia prace

ZaverecCnd praca ma klasické kompozi¢né ¢lenenie: Uvod, jadro a zdver.

Uvod je prvou informaciou o préaci, ktord dostéva Citatel. Je to vlastne komentar obsahu,
popisuje zdmer a ciel prace, zdroje informadcii.

Jadro predstavuje ¢ast’ hlavného textu, ktory sa moze ¢lenit’ na kapitoly a podkapitoly (za-
visi od rozsahu préce).

Zaver je vyvrcholenim celej prace, jeho Ulohou je zhrnat vysledky a stru¢ne vyjadrit’ jej
vyznam.

Rocnikova praca musi mat’ takyto rozsah:
= bilingvalny Studijny odbor: minimalne 6, maximalne 10 normovanych stran,
= osemrocny Studijny odbor: minimalne 3, maximalne 5 normovanych stran.

Do rozsahu sa nerata predny obal (obalka), titulny list, abstrakt, obsah, Uvod, prilohy, zo-
znam pouzitej literatdry a summary.

Sucastou kazdej prace Ziakov je abstrakt (struc¢né zhrnutie prace) v slovenskom a summary
v anglickom jazyku v rozsahu 200 — 220 slov. Ziaci osemro¢ného odboru abstrakt ani summary
nepiSu. Od druhého roc¢nika musia Ziaci predniest summary v anglickom jazyku spamaéti. Je-
den exemplar prace ziaci odovzdaju v elektronickej podobe triednemu ucitelovi do 30. aprila.
Po odovzdani prac nasleduje prezentacia v termine uréenom pedagogickou radou. Kazdy Ziak
si pripravi svoju prezentaciu v ¢asovom limite 10 minut.

Hodnotenie ro¢nikovych prac
Bodové hodnotenie:

« forma 5 bodov
* obsah 5 bodov
= pouzité zdroje 5 bodov
« prezentécia 10 bodov
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Znamkové hodnotenie
= trojvahova znamka, ktord je sucastou hodnotenia daného predmetu
Prezentacia prac

Pri prezentdcii prace je pritomny konzultant, zadstupca vedenia skoly a jeden z vyucujucich
anglického jazyka. Konzultant napiSe stru¢né slovné hodnotenie prace (max. 5 viet) a navrhne
zndmku, ktord sa zapocita do hodnotenia daného odborného predmetu.

Zoznam bibliografickych odkazov

VsSetky citované pramene sa musia zoradit do zoznamu bibliografickych odkazov. Uvadza-
me tu literatdru, z ktorej autor Cerpal pri pisani prace a na ktord sa v praci odvolava. Zoznam
je usporiadany podla abecedy.

Problematikka citovania v slovenskych podmienkach je stanovend normami STN ISO 690
(1998) pre citovanie tlacenych dokumentov a STN ISO 690-2 (2001) pre citovanie elektronic-
kych dokumentov.

Priklad

Pouzita literatidra

Knizny zdroj:
MISTRIK, J.: Moderna slovencina. Bratislava : SPN, 1988. 180 s. ISBN 80-678-987
Pravidla slovenského pravopisu. Bratislava : Veda, 2000. 223 s. ISBN 80-22-40-65-54

Casopisovy zdroj:
MISTRIK, J.: Problematika pisania velkych pismen. In: Kultira slova, ro¢. 26, ¢. 3, s. 102-104.
Internetovy zdroj:

MISTRIK, J.: Je slovencina najtazsi jazyk na svete? In: Revue aktuélnej kultdry [online]. 2001,
[cit. oktéber 2015]. Dostupné na internete: <https://:www.rak.sk/jeslovencinanajtazsijazyk-
nasvete/>.

Citaty, citacie, parafrazy

Priklad

»S terminom citat je najmenej tazkosH. Je to text, ktory sme doslovne prevzali z nejakého
dokumentu, informacného zdroja. PiSeme ho v Uvodzovkach. Ak mé citat viac ako Styri riad-
ky,oddelime ho od ostatného textu a odsadime od lavého okraja.” (Katuscak, 1998, s. 68).

Hned za citdtom musime uviest' zdroj, z ktorého sme citovali — priezvisko autora, rok vy-
dania a strana, z ktorej citujeme.

Oznacenie (uvedenie) tohto pramena v texte sa robi skratenou formou a voldme ho citacia
(citovanie). To znamend, Ze citacie sa tykaju nielen citatov, ale aj parafraz, prevzatych dat,
Udajov atd.

Parafraza je prebraty text, ktory sa uvaddza vlastnymi slovami autora zaverecnej prace. Po-
uziva sa pri zjednoduSovani prevzatého textu, pricom sa musi zachovat' jeho pévodny obsah.
Parafrdza sa nedava do Uvodzoviek.

Aj pri pouzivani pramenov z elektronickych médii musime uvadzat pramen, z ktorého citat
pochddza.

Priklad
Len Co sa autorka oslobodi od sentimentu a da volnost’ svojmu nadhladu, je jej kniha vtip-
na a presvedciva. 5
Literatdra s témou cudzinectva sa dostdva na kniznom trhu do popredia Coraz viac. Ci uz
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hovorime o jej beletristickom spracovani alebo o prézach na pomedzi publicistiky a literatdry
faktu. (Katuscak, 2000, str. 25)

Prilohy

K prilohdm zarad'ujeme materidly, ktoré sa tykaju problema“ky spracovavanej v zaverecnej
praci. Neuvadzaju sa priamvo v texte, lebo by zniZovali prehladnost textu. K prilohdm patria
tabulky, obrazky, schémy. Cislovanie stran s prilohami nadvéazuje na hlavny text, ale nerataju
sa do rozsahu préace. V prilohach sa zdroj uvadza priamo pod cislom prilohy.

Na zaver

Nezabudnite si skontrolovat’ pravopisné a grama“cké chyby. Pri pisani prace vyuzite slovni-
ky, prirucky, pravopisné pravidla. Prijemnu pracu!

Spracované podla:

MASIAR, P.: Usmernenia k napisaniu zavere¢nych pisomnych prac a bibliografické odkazy. Pre-
Sov : Metodicko-pedagogické centrum, 2003.
KATUSCAK, D.: Ako pisat zaverecné a kvalifikacné prace. Nitra : Enigma, 2007.
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NAZOV ROCNIKOVEJ PRACE

ROCNIKOVA PRACA

MENO A PRIEZVISKO
TRIEDA III. A

SKOLSKY ROK 2018/2019

Konzultant: Meno a priezvisko Ziaka



VZOR A ZASADY PIiSANIA ABSTRAKTOV K ROCNIKOVYM PRACAM

ABSTRAKT

(1 riadok vynechame)

PRIEZVISKO, Meno: Ndzov témy rocnikovej prace. [rocnikova praca]. Sukromné
gymnazium, Rovna 597/15, 058 01 Poprad. Skolitel: Titul pred menom, Meno a Priezvisko,

titul za menom. 2015/2016. Pocet stran.

(1 riadok vynechame)

Vzorové osnovy pisania abstraktu:

Ciel'om ro¢nikovej prace bolo... Praca je rozdelena do... kapitol. Obsahuje ... grafy,
tabul’ky, prilohy. Prva kapitola je venovana... Za klI'i¢ovu kapitolu povazujeme... Vyuzili sme
myslienkové postupy... V dalSej Casti sa charakterizuje... Zaverecnd kapitola sa zaoberd....

Vysledkom rieSenia danej problematiky je... a pod.

(1 riadok vynechame)

Kracové slova:
(jednoslovné alebo viacslovné terminy, ndzvy organizacii, mena osob a pod., s ktorymi sa v
praci nardba, a ktoré charakterizuju vecny obsah prdce)

kIacové slovo 1, kI'a¢ové slovo 2, klI"acové slovo 3, atd’.
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